GIRESUN UNIVERSITESI SAGLIK KULTUR VE SPOR DAIRES|I BASKANLIGI HIZMET STANDARTLARI

SIRANO HiZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG)
1- Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati.
Yurtigi ve Yurtdist gegici 2- Yurtici / Yurtdigi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi - MYHBY )
1 orev yolluklarinin 6demeleri Omek No: 27 Sgin
9 Y 3- Yatacak yer temini icin 6denen licretlere iligkin fatura. Ucakla Yapilan Seyahatlerde;
- Yolcu bileti.
1- Harcama talimati.
2 Yurtici siirekli gérev 2- Yurtici / yurtdisi siirekli gérev yollugu bildirimi - MYHBY Ornek No: 28 5 giin
yolluklarinin 6demeleri 3- Resmi mesafe haritasinda gésterilmeyen yerler igin yetkili mercilerden alinacak onayh 9
mesafe cetveli. (Atamalarda Atama Onay
3 ilan Odemeleri ilanla ilgili gazete, Fatura 7 giin
Staj yapan &grencilerin 1-Sgk tahakkuk belgesi
4 *a) yapan ogrencile . |2-8gk hizmet dokiim listesi 2is giinii
sigorta primlerinin 6denmesi s -
3-Birimlerin list yazisi
5 ihale ile Mal ve Hizmet Aimi  |Mevzuatta yeterlilik iin istenen belgeler, sartnamede yer alan yeterlilik kriterleri 1ay




ihale ile Kiraya verme

Mevzuatta yeterlilik i¢in istenen belgeler, sartnamede yer alan yeterlilik kriterleri

1ay

Hak Edis ve Diger Odemeler

Taahhiit dosyasi,Sgk ve Vergi borcu yoktur yazisi, Fatura

10 giin

Satin Alma iglemleri

1-intiyag Yazisi/Talep

2-Rektorliik Onayi/Baskanlik Onayi
3-Onay Belgesi

4-Teklif Mektubu

5-Mal/Malzeme Alimi

6-Tif Kayit

7-Odeme

15 giin

is Deneyim Belgesi

Talep yazisi

10 giin

10

Teminat iadesi

Teminat istek yazisi,Sgk dan ilisiksiz yazisi

5 giin

1

Kismi Zamanh Galigma

1- Bagvuru formu

2- Niifus Ciizdani Fotokopisi
3- Ogrenci Belgesi

4- Banka hesap numarasi

5- 2 adet fotograf

30 giin




Kismi Zamanh Galiganlan

12 Ucretlerinin Odenmesi Puantaj 3ls giind
13 Beslenme Hizmetleri Personel ve 6grenci kartlarindan yemek licreti alinmasi 1 Saat
14 Kimlik Kartlarina Para Kimlik kart 1 Saat
Yikleme
Basarili- ihtiyag sahibi 1-!3a.§.vuru forrr\u (ilgili birime verllec.ek)
L . s . 2-llgili okul/birimlerden gelen onayl liste
15 ogrencilere licretsiz yemek 1ay
yardimi
Yemek bursu kazanan
16 ogrencilerin kimlik kartina Kimlik karti 1 giin
licretsiz yemek tanimlama
Gelen ve giden evraklarin N
17 kayit altina alinmasi En geg 1 giin igerisinde
18 Konferans Salonu Talebi 1-Etkinlik Talep Formu 10 giin

2-Dilekge




Stant agma izin (tanitim

2-Mazeret ve saglik izninde kanitlayici belge(rapor)

19 reklam vb.) Dilekce 15 giin
20 Etkinlik Diizenlenmesi 1-Etkinlik Talep Formu 30 giin
2-Dilekge
21 Kiiltiir ve Tamitim Igleri 2547 Sayil Yitksekdgretim Kanunu 46-47. maddesi Etkinligin igerigine gore degisken siireli
1- Toplulugun adi va amaci
2- Danigman hoca ismi ve onayi 3-
o . Ogrenci belgesi
22 Ogrenci Topluluklan 4-Yillik faaliyet plani 15 giin
Kurulmasi P . .
5-Uye 6grenci ismi ve adresi
6- Yonetim kurulu iye isimleri
7- Uyelerin taahhiitnamesi
23 Basim Isleri Talep yazisi, basim 6rnegi 3 giin
3
Lo 1-Dilekge 5
24 izin iglemleri ¢ )
ur




3 is guni

25 Spor Tesisleri talebi Talep Yazisi veya Dilekgesi
o c
i i ici U " 3
26 Universiteici Fakultelerarast |y ¢« 520k, Killtiir ve Spor Dairesi Uygulama Yénetmeligi >
Turnuvalar )
Tiirkiye Universiteleraras| 5
tirkiy iversi 1 o A N " Lo =)
27 Spor Miisabakalari YOK Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi Uygulama Yénetmeligi s
2
1-intiyag yazisi.
28 Tasinirlarin Kayit ve 2-Rektdrliik onay 3- |1 hafta
Kontrolleri
Fatura
. >
29 Usta Caligtirici Islemleri Basvuru formu ve ekleri ©
2
30 L__Jsta Gal|§.tlrw| Ucretlerinin Puantaj =
Odenmesi o
el

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirtilen strede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine

basvurunuz.
Ilk Miiracaat Yeri

Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhgi
Ummiihan 6zGUL

Daire Bagkani

Rektorliik binasi

31010 82

310 11 84

ummuhan.ozqul@giresun.edu.tr

ikinci Miiracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

e-Posta

Genel Sekreterlik

Ahmet Tevfik KORKMAZ

Genel Sekreter

Rektorlik binasi

310 10 07

31011 16
ahmet.tevfik.korkmaz@giresun.edu.tr
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